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Мое профессиональное резюме
Фамилия Имя Отчество________________________________________________________________
Паспортные  данные __________________________________________________________________
Дата рождения___________________________________________
Возраст_____________________
Место рождения_______________________________________________________________
Семейное положение: (статус, дети, их возраст)_____________________________________
Адрес:_______________________________________________________________________
Телефон:_____________________________________________________________________
Домашний телефон:____________________________________________________________
E-mail:_______________________________________________________________________
Цель:
Используйте здесь определенное название работы или должности, или кратко опишите тип работы, которую Вы ищите _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Образование
Название учебного заведения, факультет, полученная специальность, год окончания
_________________________________________________________________________________
Дополнительное образование
Название учебного заведения, курсов, семинаров или тренингов, полученная квалификация_____________________________________________________________________
Опыт работы 
Название компании, должности. Опишите ваши текущие обязанности и достижения, используя глаголы действия. Будьте кратки; уберите все ненужные слова и фразы. Включите определенные результаты ваших действий или решений для того, чтобы продемонстрировать Ваш вклад. Укажите 3 последних места работы, начиная с последнего. _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительная информация
Знание языков
Перечислите те языки, которыми Вы владеете, включая родной язык_______________________
Опишите Ваш уровень знаний по каждому из них _______________________________________
Навыки работы с компьютером и оргтехникой
Перечислите программные продукты, средства разработки, операционные системы и информацию об оборудовании, с которым Вы можете хорошо работать __________________________________________________________________________________
Укажите количество лет данного опыта или опишите Ваш уровень знаний __________________________________________________________________________________
Личные качества (перечислите свои деловые качества, сильные стороны, качества, за которые Вас хвалили на прежней работе)________________________________________________________________
Увлечения и интересы
Укажите только те увлечения и интересы, которыми Вы регулярно занимаетесь_______________________________________________________________________
